
TATA TERTIB DAN SISTIM PEMBINAAN PESERTA DIDIK 

SMK NEGERI 7 JAKARTA 

 
 
A. TATA TERTIB PESERTA DIDIK 

 
a. TUJUAN 

1. Memberikan pedoman dalam pembinaan disiplin dan kepribadian peserta didik. 

2. Mengatur dan mempelancar usaha pembinaan peserta didik dalam bersikap dan 

berprilaku sehari-hari didalam maupun diluar sekolah. 

3. Menyiapkan tamatan yang beriman dan bertakwa terhadap Tuhan yang Maha 

Esa, profesional, serta berakhlak mulia untuk menyongsong masa depan. 

4. Menyiapkan tamatan yang siap berkompetisi dan mampu mengembangkan diri 

sehingga memperoleh pendidikan yang lebih tinggi dan dapat di terima di dunia 

usaha dan industri. 

 
b. HAK 

1. Memperoleh pengajaran sebaik-baiknya dan layanan bidang akademik sesuai 

dengan kompetensi keahlian. 

2. Mendapat bimbingan dari pendidik atas program kompetensi dengan penuh 

tanggung jawab. 

3. Memperoleh layanan informasi yang berkaitan dengan program kompetensi. 

4. Memperoleh pelayanan bimbingan konseling dalam mengatasi masalah. 

5. Ikut serta dalam kegiatan OSIS SMK Negeri 7 Jakarta. 

6. Memanfaatkan fasilitas sekolah dalam rangka memperlancar proses belajar 

dengan penuh tanggung jawab. 

 
c. KEWAJIBAN-KEWAJIBAN 

 
1. Hadir di sekolah pada hari-hari belajar sekurang-kurangnya 10 menit sebelum 

jam pertama dimulai pukul 06.30 WIB. 

2. Mengikuti seluruh kegiatan pelajaran dengan tekun, tertib serta memperhatikan 

dengan baik. 

3. Saling menghormati warga sekolah baik di luar maupun di dalam lingkungan 

sekolah. 

4. Menjaga keutuhan dan kebersihan semua perlengkapan, sarana pendidikan, 

lingkungan dan taman sekolah. 

5. Orang tua / Wali menginformasikan ketidak hadiran peserta didik kepada guru 

piket atau guru yang mengajar pada saat itu atau Wali Kelas atau guru BK. 

6. Bersikap aktif, kreatif dan inovatif dalam kegiatan belajar. 



7. Menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar. 

8. Mengikuti upacara bendera atau pensi pada hari senin dan hari-hari besar 

nasional serta memakai atribut sekolah. 

9. Menggunakan seragam sekolah sesuai dengan ketentuan. 

10. Rambut pendek; depan 3 cm, samping-belakang 2 cm 

11. Memiliki kartu pelajar SMKN 7 Jakarta. 

12. Setiap peserta didik wajib mengikuti pramuka dan salah satu kegiatan 

ekstrakulikuler. 

13. Setiap peserta didik wajib menjalankan kegiatan keagamaan sesuai dengan 

agamanya masing-masing 

 
d. LARANGAN-LARANGAN 

Semua peserta didik SMK N 7 Jakarta tidak diperkenankan: 

1. Membawa senjata tajam, senjata api serta buku/gambar VCD porno dan 

sejenisnya ke dalam lingkungan sekolah. 

2. Merokok, minum-minuman keras, narkoba dan sejenisnya, baik menggunakan 

maupun menjual. 

3. Bemain judi dan sejenisnya dilingkungan sekolah. 

4. Memakai seragam sekolah yang bergambar, bersablon/tulisan dan sejenisnya. 

5. Memakai topi/ kaos oblong, sweater dan kemeja lengan panjang di lingkungan 

sekolah. 

6. Indikasi Tawuran di sekolah maupun di luar lingkungan pribadi,kelompok 

ataupun massal. 

7. Berkelahi di sekolah atau di luar lingkungan sekolah baik pribadi, kelompok 

maupun massal. 

8. Membawa teman dari luar sekolah tanpa seizin guru piket. 

9. Melakukan aktifitas yang mengganggu jalannya kegiatan belajar mengajar tanpa 

izin. 

10. Meninggalkan sekolah sebelum waktunya tanpa mendapatkan izin dari guru piket 

& walas. 

11. Berada diluar pagar sekolah pada waktu jam istirahat & jam kosong. 

12. Memakai ikat pinggang kepala besi, gir, selain warna hitam dan sejenisnya. 

13. Menulis atau mencorat-coret sarana pendidikan maupun sarana umum sehingga 

merusak keindahan lingkungan sekolah & luar sekolah. 

14. Memakai aksesoris atau perhiasan apapun kecuali jam tangan. 

15. Berada di lapangan pada jam pelajaran kecuali pada saat pelajaran olahraga dan 

upacara bendera. 

16. Berada di luar kelas pada saat jam pelajaran berlangsung (kantin, koridor, 

lapangan, dll) kecuali mendapat izin dari piket & guru kelas. 

17. Mempergunakan HP pada saat kegiatan belajar mengajar terkecuali untuk 

menunjang pembelajaran. 



18. Membawa sepeda motor ke sekolah. 

19. Membawa stick PS dan mencharge laptop,hp dan sejenisnya . 

20. Berbicara kotor dan bertingkah laku tidak baik di lingkungan sekolah maupun 

jejaring sosial. 

21. Berpacaran di lingkungan sekolah. 

22. Membuang sampah sembarangan. 

23. Melakukan tindakan pencurian milik orang lain 

 
e. SANKSI-SANKSI 

Apabila peserta didik melanggar kewajiban-kewajiban dan larangan-larangan yang 

tertera pada point C dan D maka dapat dikenakan tindakan dan sanksi. 

 
f. LAIN-LAIN 

1. Tata tertib ini agar dipelajari dan dilaksanakan sebaik-baiknya. 

2. Orang tua/wali peserta didik diharapkan ikut mengawasi dan bertanggung jawab 

dalam pelaksanaan tata tertib ini. 

3. Penerapan sanksi tidak harus berurutan seperti butir E diatas, tetapi dapat 

dilaksanakan sesuai tingkatan pelanggaran itu sendiri. 

4. Jika ada hal yang belum diatur dalam tata tertib ini , maka penanggung jawab 

(manajemen) akan membuat sesuai dengan perkembangan situasi yang ada. 



 

B. PEDOMAN PENERAPAN SKORING KREDIT POIN 

 
a. KELAKUAN 

 

No. Jenis Pelanggaran Poin 

1. Membawa/mengedarkan miras, narkoba dan zat aditif 100 

2 Membawa/menyuruh/menggunakan senjata api/senjata tajam 100 

3 Tawuran/berkelahi/menganiaya dengan sendiri atau orang lain 100 

4 Terlibat tindakan kriminal dan berurusan dengan pihak kepolisian 100 

5 Hubungan diluar nikah yang menyebabkan kehamilan 100 

6 Melakukan tindakan pemukulan terhadap guru dan karyawan 100 

7 Melakukan pencurian milik orang lain 100 

8 Meminta dengan paksa (malak) ,berjudi,merokok 50 

9 Indikasi tawuran di sekolah maupun diluar sekolah 50 

10 Menghadang, melempari angkutan umum 50 

11 Membawa, mengedarkan buku, gambar, kaset, VCD, video porno 

dan rokok 

50 

12 Merusak lingkungan/sarana prasarana sekolah/mencorat coret 50 

13 Berbicara tidak sopan/senonoh/mengancam terhadap guru, 

karyawan dan orang tua 

50 

14 Memalsukan tanda tangan kepala sekolah, guru karyawan dan 

orang tua 

50 

15 Merusak barang/ kendaraan orang lain 50 

16 Mecemarkan nama baik institusi sekolah, guru, karyawan melalui 

jejaring sosial 

50 

17 Melakukan pelecehan seksual 50 

18 Melakukan tindakan provokasi yang dapat menimbulkan 

perkelahian dan kerusakan moral 

40 

19 Menggunakan HP, Ipad, Stick PS pada saat KBM 40 

20 Berpacaran di lingkungan sekolah 25 

21 Membawa sepeda motor ke sekolah 25 

22 Membuang sampah sembarangan 10 

23 Tidak mengambil raport tepat pada waktunya 5 

b. KERAJINAN 

1 Tidak masuk tanpa keterangan 5 

2 Tidak mengikuti upacara bendera tanpa alasan yang jelas, baik 

upacara rutin maupun hari besar nasional 

10 

3 Meninggalkan (bolos) pada saat jam pelajaran sekolah tanpa izin 10 

4 Terlambat datang kesekolah, terlambat masuk kelas 5 

5 Tidak mengikuti KBM dengan baik (misal : membaca buku 5 



No. Jenis Pelanggaran Poin 

 pelajaran yang bukan pelajaran saat itu dikelas, tidur, tidak 

mengerjakan PR, dll) 

 

6 Tidak melaksanakan sholat jum’at (muslim) dan tidak mengikuti 

keputrian (Muslimah) serta kegiatan ibadah ( Non Muslim ) 

10 

c. KERAPIHAN 

1 Tidak memasukan kemeja putih ke dalam celana/rok 2 

2 Tidak memakai sepatu hitam 2 

3 Tidak memakai kaos kaki putih kecuali hari rabu 2 

4 Tidak memakai badge OSIS , Name tag dan dasi 2 

5 Tidak memakai ikat pinggang hitam 2 

6 Hari jum’at tidak memakai baju koko putih celana abu-abu, rok 

dan baju muslimah + kerudung (muslimah) 
2 

7 Berambut panjang dan melebihi atau mengenai kerah kemeja 2 

8 Memakai kalung, gelang, cincin,giwang, tato, tindik untuk putera 5 

9 Memakai topi selain topi sekolah 5 

10 Tidak memakai pakaian olahraga pada saat pelajaran penjaskes 

dan tidak memakai wearpack pada saat praktek 

5 

11 Memakai jaket/sweater di lingkungan sekolah 5 

d. KEGIATAN POSITIF 

(digunakan untuk mengurangi Poin negatif & menambah Poin positif) 

 

 

1. 

Petugas upacara 

a. Pemimpin 

b. Pembawa acara 

c. Pengibaran bendera 

d. Pembawa teks 

e. Dll 

 

 

10 

 

 
2 

Mewakili kegiatan sekolah dalam lomba-lomba  

a. Tingkat kecamatan 10 

b. Tingkat kota madya 15 

c. Tingkat provinsi 20 

d. Tingkat nasional 25 

3 Berprestasi akademik (peringkat 1,2,3) 10 

4 Pengurus osis 10 

5 Pengurus kelas 5 

6 Panitia kegiatan 2 
 

Catatan : Hal-hal yang belum diatur dalam scoring akan dibuat kemudian dan disesuaikan 

dengan perkembangan situasi yang ada. 



PEDOMAN PENGGUNAAN SERAGAM 

SMK NEGERI 7 JAKARTA 

 
A. SENIN 

Putra : 

 Seragam putih-putih dan jaket almamater 

 Celana panjang sampai mata kaki dan bagian bawah tidak mengecil 

 Memakai badge OSIS, dasi ( abu-abu ) , Nametag dan lambang bendera merah - 

putih 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS dan dasi 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

Putri : 

 Seragam putih-putih dan jaket almamater 

 Rok panjang rempel sebatas mata kaki 

 Memakai badge OSIS, dasi ( abu-abu ) , Nametag dan lambang bendera merah - 

putih 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS dan dasi 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

 
B. SELASA 

Putra : 

 Seragam putih abu-abu 

 Celana panjang sampai mata kaki dan bagian bawah tidak mengecil 

 Memakai badge OSIS, dasi ( abu-abu ) , Nametag dan lambang bendera merah - 

putih 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS dan dasi 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

Putri : 

 Seragam putih abu-abu 

 Rok panjang rempel sebatas mata kaki 

 Memakai badge OSIS, dasi ( abu-abu ), Nametag dan lambang bendera merah - 

putih 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS dan dasi 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 



 

C. RABU 

Putra : 

 Seragam pramuka warna cokelat 

 Celana panjang sampai mata kaki dan bagian bawah tidak mengecil 

 Memakai atribut pramuka lengkap dan kacu 

 Ikat pinggang warna cokelat berlogo tunas kelapa 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki hitam 

Putri : 

 Seragam pramuka warna cokelat 

 Rok panjang rempel sebatas mata kaki 

 Memakai atribut pramuka lengkap dan kacu 

 Ikat pinggang warna cokelat berlogo tunas kelapa 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

 
D. KAMIS 

Putra : 

 Seragam batik sekolah celana warna abu-abu 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

Putri : 

 Seragam batik sekolah rok warna abu-abu 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

 
E. JUM’AT 

Putra : 

 Pakaian sadariah sekolah 

 Celana panjang warna abu-abu sampai mata kaki dan bagian bawah tidak 

mengecil 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 

Putri : 

 Pakaian abaya sekolah berjilbab putih ( non muslim tdk berjilbab) 

 Rok panjang warna abu-abu rempel sebatas mata kaki 

 Ikat pinggang warna hitam berlogo OSIS 

 Sepatu hitam bertali hitam/putih dan berkaos kaki putih 
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